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Manager
Despre mine
10 aprilie 2006 – prezent Manager
Bitrimax Lux SRL, Călăraşi (Republica Moldova)
- Operarea documentelor in Programa 1C versiunea 7.7
- Lucru cu furnizorii
- Elaborarea comenzilor
- Elaborarea facturilor
- Sortarea documentelor
- Responsabila de controalele interne
10 aprilie 1995 – 11 aprilie 2006 Merceolog
Agrofirma Universal SRL, Călăraşi (Republica Moldova)
- Am organizat deschiderea şi organizarea comerţului a 5
magazine alimentare,o secţie de produse industriale,o brutărie
- Responsabilă de controalele interne
- Lucru cu furnizorii
- Lucru cu documente (facturi, dispozitii de plata, elaborarea
darilor de seama etc.)
- Elaborarea comenzilor
- Responsabilă de calitatea produselor, urmărirea setului de
certificate pentru fiecare articol achiziţionat
28 iulie 1983 – 10 aprilie 1995 Economist Superior, Şefa Secţiei
de Comert
Baza Interaională Călăraşi a Cooperaţiei de Consum Moldcoop,
Călăraşi (Republica Moldova)
- Selectarea furnizorilor de materii prime si materiale
- Negocierea, incheierea si asigurarea executării contractelor si
acordurilor comerciale privind achizitiile din fostele republici
sovietice
- Elaborarea comenziii anuale pentru fiecare produs ţinînd cont
de rezerva de stoc din depozit si prognoza vînzărilor viitoare
- Organizarea si asigurarea transportului produselor de la locul
de incarcare pina la destinatie
- Recepţia si predarea produselor, responsabilă de formarea
preţului final
- Gestionarea bazei de date de aprovizionare,
- Menţinerea relaţiilor cu potenţialii furnizori
- Intocmirea documentelor de livrare, responsabilă de
documentele de calitate
- Responsabilă de evidenţa contabilă primară, dări de seamă
trimestriale şi anuale
- Controlul întregii activităţi în secţia de produse
- Membră a echipei de arbitraj
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