
NN
43 ani
Feminin
Chișinău
12 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist cadre,
Manager resurse umane
Despre mine
Sint o persoana responsabila, disciplinata, sirguincioasa,
sociabila.
Cunosc bine Legislatia Muncii a RM, calculatorul - Excel, Word,
Xerox, Scaner, lucrul cu Internetul Evidenta cadrelor in 1C-7.7,
8.2, 8.3.

Experiența profesională

Specialist Cadre, Manager resurse umane · Firma
privata
Ianuarie 2009 - Prezent · 16 ani 1 lună

-Perfectarea actelor de angajare in munca, CIM si evidenta in
baza de date (angajare,eliberare,concedii, transfer/modificari
date, tabele de pontaj).
-Perfectarea dosarelor personale si a ordinelor de angajare,
demisie, concedii, transfer in baza legislatiei RM).
-Eliberarea diverselor certificate pentru angajatii intreprinderii, la
solicitare.
-Evidenta angajatilor conform tabelului de pontaj,
-Evidenta si calculul buletinelor de boala, stagiului de munca;
-Experienta in Recruting.
-Elaborarea Fiselor de post specifice fiecarei functii, adaptarea
lor periodica,
-Intocmirea Graficului de concedii anuale, Statelor de Personal,
etc
-Plasarea anunturilor, petrecerea interviurilor, recrutarea si
selectarea angajatilor.
-Prezentare dari de seama ce tin de cadre ;
-Evidenta SSM
-Evidenta documentatiei de intrare si iesire

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Chisinau
Absolvit în: 1989
Facultatea: Economie
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Specialitatea: Finante si Credit 

Cursuri, training-uri
Cursuri de contabilitate, programul 1C 7.7. Evidenta
Cadrelor. SRL”Oxford-Prim” – “Tranzitia la Noile
Standarde de Contabilitate” (pe linga Universitatea de
Stat.
Absolvit în 2009
Organizator: SRL “AGAT-L” Chişinău, Moldova

Participare la seminarul de informare cu genericul
“Aplicarea coprecta a ligislatiei muncii – Succes sigur in
afaceri” organizator
Absolvit în 2019
Organizator: Centrul de instruire si Dezvoltare INTELECT CENTER
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